Licenciada

Gua

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES

Viceministra
Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el propdsito

ACTIVIDADE$ MENSUALES conforme lo estipulado en el Cont

T Cultura

Técnicos Namero 162-2020, aprobado mediante el Acue

o
correspondteqte al mes
presentando factura num

Actividades realizadas

a) Apoyar en la recepcién y analisis de solicitudes ing

b}

<)

d)

f)

g

h)

de febrero del presente afio, y para
ero 00000036; Serie “A”,

Apoyb a la Creacion Artistica.
Apoyar en la

Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica.

Apoyar en el control de la documentacion oficial y

garaqticen el m!anejo expedito y controlado de la
ingreso y egresg, para mantener actualizado el archi

la Creacion Artis'tica.
Apoyar cuando
de documentos

Apoyar opodun§mente en la elaboracion de solicitu

matel‘iales, suministros y oifros que garanticen

Depdrtamento Alpoyo a la Creacidn Artistica.

Apoyar en la aT:tividad diaria de archivar document
sisterina de archivo de la documentacion recibida y

Apoyo a la Creagion Artistica.
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tema

yar en la atencién oportuna de llamadas telefi

Oftras actividades afines a su conirato.

redaccion oportuna de oficios, circyl

las necesidades asi lo requieran en |
requeridos por el Departamento de A

s relacionados al Departamento de Apoyo ala ¢

r
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P
16

=
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te

xmala, 28 d

e febrero del 2020

informe No. 002-2020

de present

o Minister
| cobro de

asadas en

ar mi INFORME DE

rato Administrativo por Servicios
rd
€

al Nlmero 7-2020,
mis honorarios estoy

el Departamento de

ares, providencias, y otros del

siguiendo lps mecanismos que

orresponde

ncia tanto como su

0 del Departamento de Apoyo a

as actividades de reproduccion
oyo a la Creacion Artistica.

>s de gastos y requisiciones de

el buen

s y en laim
nviada por

funcionamiento del

plementacioén de un
el Departamento de

nicas y atemcion al publico con

eacion Artis

tica.




Resultados Obtenidos

a) Se appyo en la redaccion de solicitud de vehiculo patd los integrantes de la Marimba

Brisas de Hunahpu en el Festival de Marimba en el Ralacio de los Capitanes, Antigua
Guatemala.

b) Se apoy6 en la recepcion de solicitudes de apoyoly correspondencia sustentando
eficientemente al Departamento de Apoyo a la Creacipn Artistica.

c) Se apoyo en la verificacion de Resoluciones Administiativas de los|artistas Gustavo
Mathe‘u de! Festival de Cine Sundance; Luis Pedro Algnso, Sebastign Méndez y
Martha Estrada del Festival Internacional South By Squthwest y Palolo lorio del XIII
Festival de titeres Titiritlan.

d) Se apoyo en la redaccioén de oficio para reposicién de gafetes a los colaboradores del

' Departamento de Apoyo a la Creacidn Artistica.

e) Se apoy6 en la|redaccién y reproduccion de formato de tarjetdn para equipo de
compyto a fos colaboradores del Departamento de Apbyo a la Cregcién Artistica.

f) Se apoy6 en la redaccién y envio de oficio de para énvié de Aval Financiero para el
Festival de la Mafimba.

g} Se apoyd en la redaccion y envio de oficios de solicityd de vehiculo para las personas
que participaran|en el Xl Festival Internacional| de Titeres | Titiritlan, segun lo
solicitado por el artista Paolo lorio.

h)y Se apoydenla relproduccién y envid de Providencias a |la Direccior] de Fomento de las
Artes |para el debido seguimiento en el procesp| de apoyo brindado por el
Departamento de|Apoyo a la Creacion Artistica.
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